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关于成立哈尔滨理工大学

第四届教职工代表大会暨工会第一次代表大会
筹备工作领导小组及下设工作机构的通知
各分党委、党总支，各基层工会：
学校党委拟定于2016年12月初召开哈尔滨理工大学第四届教职工代表大会暨工会第一次代表大会，为做好会议的各项准备工作，经学校三届党委第16次常委会议研究决定，成立学校第四届教职工代表大会暨工会第一次代表大会筹备工作领导小组及下设工作机构。
筹备工作领导小组人员名单如下：
组    长：赵国刚  李大勇
副 组 长：陆  岩  孟上九  郭二军  杨  春  王志浩                       
          房文斌  满春涛  刘胜辉  徐向晨  周长群
          计东海
秘 书 长：徐向晨(兼)
副秘书长：周长群(兼)  綦开军  刘  侠  李燕军
成    员：（按姓氏笔画排序）
王  鹏  王  毅  王文英  邓彩霞  冯万里 
曲贵民  刘长军  林  屹  李庆华  肖庆生 
张  军  张泰复  张殿龙  陈春明  陈培刚 
              赵凌国  南日山  姚秀荣  贾红宇  顾大兴
              高庆山  高秀江  端木永东 魏  强
筹备工作领导小组下设材料组、提案组、选举组、民主评议组、宣传组、会务组6个筹备工作组，筹备工作组负责完成会议筹备及召开期间的各项具体工作。
1、 材料组 
组  长：陆  岩
副组长：满春涛  徐向晨  周长群  计东海
成  员：刘大宇  刘  迪  高庆山  王莉娟  王立明  

付  尧  张  强  成方哲  杨剑锐  陈  莹
徐  状  刘  畅  于海洋  翟  羽
主要职责：负责会议所有文字材料的审核、统筹编辑工作。
（一）学校工作报告起草小组
组  长：满春涛
副组长：刘  侠
成  员：刘大宇  王立明  董超群  付  尧  范德龙
主要职责：
1.起草学校工作报告；
2.起草学校工作报告决议（草案）；
3.起草学校领导讲话稿；
4.完成大会交办的其他工作。
（二）工会工作报告起草小组
组  长：徐向晨
副组长：綦开军
成  员：高庆山  于海洋  翟  羽
主要职责：
1.起草工会工作报告；
2.起草工会工作报告决议（草案）；
3.起草会议筹备工作报告；
4.起草上级工会领导讲话稿;
5.起草向党委、省教育工会请示召开双代会的报告；
6.起草关于召开双代会的通知、成立会议筹备领导小组和下设工作机构的通知；
7.起草预备会、开幕式、闭幕式、主席团会议的主持词；
8.起草会议相关文件；
9.制作会务手册；
10.完成大会交办的其他工作。
（三）学校财务工作报告起草小组
组  长：计东海
副组长：高恩宝
成  员：刘长河  尹德利  张庆伟
主要职责：
1.起草学校财务工作报告；
2.起草学校财务工作报告决议（草案）；
3.完成大会交办的其他工作。
  二、提案组
组  长:郭二军
副组长:刘  侠
成  员：（按姓氏笔画排序）
        于晓洋  戈宝军  安文斌  杨忠学  杨学民              
        宋清昆  张凤斌  高恩宝  綦开军   
主要职责：
 1.起草征集提案的通知；
     2.组织提案征集、审核、立案、交办、答复与意见梳理；
 3.起草提案征集与处理工作报告；
     4.完成大会交办的其他任务。
     三、选举组
组  长：徐向晨  王志浩  
副组长: 綦开军  廖景明  张凤斌  李燕军   
成  员：高庆山  李  颖  靳添博  贾宏宇  杨  洋  
朱天浩  王  龙  张岩青  于海洋  翟  羽  
曹茂昌  马宇宁    
主要职责：
1.起草并下发选举代表的通知；
2.组织选举代表，审查代表资格，确定代表团组成，制定代表名册，并对代表进行培训；
3.起草双代会代表资格审查报告；
4.组织酝酿推荐、预选第四届教代会执行委员会委员、工会第一届委员会委员、工会第一届经费审查委员会委员候选人，对候选人进行资格审查；
5.起草第四届教代会执行委员会委员、主席、副主席和工会第一届委员会委员、主席、副主席及工会第一届经费审查委员会委员、主任候选人的请示；
6.起草大会各项选举办法；
7.提出大会主席团成员建议名单，大会执行主席建议名单，大会秘书长、副秘书长建议名单；
8.提出大会监票人、计票人建议名单；
9.起草第四届教代会执行委员会、工会第一届委员会下设各专门工作委员会的通知，提出各专门工作委员会成员建议名单；
10.制定各种选票；
11.起草第四届教代会执行委员会委员、主席、副主席和工会第一届委员会委员、主席、副主席及工会第一届经费审查委员会委员、主任选举结果报告；
12.完成大会交办的其他任务。
四、民主评议组
组  长：满春涛
副组长：李燕军  廖景明  綦开军
成  员：王莉娟  高  文  陈海平  曹茂昌
主要职责：
1.负责校级领导班子成员的民主评议工作；
2.对评议情况进行综合汇总，写出评议意见，报党委审定,并报上级组织部门备案;
3.向被评议人反馈意见；
4.完成大会交办的其他任务。

五、宣传组
组  长：陆  岩
副组长：周长群  林家齐
 成  员：刘  迪  张  强  成方哲  杨剑锐  陈  莹  
徐  状  刘  畅  曲茜茜  王海涛  刘  鑫 
主要职责：


1.负责会议召开前的宣传准备工作；
2.负责双代会召开期间的宣传及报道工作；
3.负责录音、录像、摄像及文字和影像资料的整理和留存；
4.建设会议专题网站；
5.完成大会交办的其他任务。
六、会务组
组　长：徐向晨
副组长：刘  侠  綦开军   
成　员：原海滨  刘大宇  高庆山  姜国玉  范洪涛
刘  猛  王忠波  王  尧  曹茂昌  马宇宁 
    主要职责：
1.会议来宾的邀请和接待工作；
2.按要求印刷、发放各类会议材料；
3.制作代表证、特邀代表证、列席代表证、各代表团标志牌、主席团人员桌牌、胸牌；
4.负责代表材料袋的准备工作；
5.准备票箱；
6.负责会场、来宾休息室及双代会分组讨论地点的安排、布置和服务；
7.会场灯光、音响、音乐的检查及调试；
8.代表午餐、水及休息室的安排；
9.制作大会的经费预算；
 10.负责大会召开期间的安全保卫、医疗和后勤保障工作；
 11.完成大会交办的其他工作。
                     中共哈尔滨理工大学委员会
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